
 
Obec Ostopovice 

 

Veřejná výzva 

Starosta obce Ostopovice příslušný dle § 110 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 

ve znění pozdějších předpisů vyhlašuje v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 

samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů  (dále jen zákon o úřednících) 

veřejnou výzvu k obsazení pracovního místa 

NA FUNKCI: referentky/referenta společné státní správy a samosprávy 
 
MÍSTO VÝKONU PRÁCE:   Ostopovice 
 
PŘEDPOKLÁDANÝ NÁSTUP:   dohodou 
 
PRACOVNÍ POMĚR:   doba neurčitá 
 
PRACOVNÍ ÚVAZEK:   0,6 až 0,7 (upřesnění při osobním pohovoru) 
 
PLATOVÉ ZAŘAZENÍ: platová třída 9 (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve 
znění pozdějších předpisů) 

Pracovní náplň: 

• Komunikace s klienty v úředních hodinách 

• Evidence obyvatel 

• Správa místních poplatků 

• Czech POINT 

• Spisová služba, skartační řízení 

• Legalizace a vidimace 
    
Požadujeme: 

• Vzdělání minimálně středoškolské s maturitou, výhodou veřejnosprávní zaměření 

• Výhodou zkoušky rovnocenné zkouškám dle zákona o úřednících 

• Praxe v oblasti veřejné správy výhodou 

• Splnění předpokladů podle § 4 zákona o úřednících  

• Velmi dobrá znalost práce na PC 

• Dobré komunikační schopnosti při jednání s klienty  

• Vnímání práce pro obec jako službu veřejnosti 

• Flexibilita, profesionalita, pečlivost a zodpovědnost 

• Řidičské oprávnění sk. B výhodou 
 
 



Nabízíme: 

• 25 dní dovolené a 5 dní zdravotního volna 

• Možnost zvyšování i prohlubování kvalifikace 

• Příjemné a komunikativní pracovní prostředí 

• Stabilní příjem a zajímavé finanční ohodnocení 

Požadované doklady: 

• Písemná přihláška k výběru 

• Strukturovaný profesní životopis 

• Originál výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 

• Prostá kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 
Originál nebo úředně ověřená kopie požadovaných dokladů bude předána nejpozději před uzavřením 
pracovní smlouvy s vybraných uchazečem. Pro účely výběru lze předložit doklad o nejvyšším 
dosaženém vzdělání v prosté kopii a výpis z Rejstříku trestů nahradit čestným prohlášení o 
bezúhonnosti. 

 

Přihlášky odevzdávejte nejpozději do 22. 10. 2025. Později doručené přihlášky nebudou do výběru 
zařazeny. 
 

Přihlášky zasílejte na adresu: obec Ostopovice, U Kaple 260/5, 664 49 Ostopovice, IČO 00282294. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.  

Přihláška a další požadované dokumenty k výběru budou zpracovány a uchovány v souladu s čl. 13 
nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických 
osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 
95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů). 

 

 

 

Jan Symon   
starosta obce 
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