Obec Ostopovice

Verejna vyzva

Starosta obce Ostopovice pfislusny dle § 110 odst. 3 zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpisl vyhlasuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o Urednicich)

verejnou vyzvu k obsazeni pracovniho mista

NA FUNKCI: referentky/referenta spolecné statni spravy a samospravy
MiSTO VYKONU PRACE: Ostopovice

PREDPOKLADANY NASTUP: dohodou

PRACOVNI POMER: doba neurgitd

PRACOVNIi UVAZEK: 0,6 a7 0,7 (upfesnéni p¥i osobnim pohovoru)

PLATOVE ZARAZENI: platovd tFida 9 (dle nafizeni vlddy &. 341/2017 Sh., o platovych

pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdéjsich predpist)

Pracovni napli:

e  Komunikace s klienty v ufednich hodinach

e  Evidence obyvatel

e  Sprava mistnich poplatki

e  Czech POINT

e  Spisova sluzba, skartacni fizeni

e  legalizace a vidimace

Pozadujeme:

e Vzdélani minimalné stfedoskolské s maturitou, vyhodou verejnospravni zaméreni
e Vyhodou zkousky rovnocenné zkouskdam dle zdkona o Ufednicich

e  Praxe v oblasti vefejné spravy vyhodou

e  Splnéni predpokladi podle § 4 zdkona o uUrednicich

e  Velmi dobra znalost prace na PC

e  Dobré komunikacni schopnosti pfi jednani s klienty

e Vnimani prace pro obec jako sluzbu verejnosti

e  Flexibilita, profesionalita, peclivost a zodpovédnost

e  Ridi¢ské opravnéni sk. B vyhodou



Nabizime:

e 25 dnidovolené a5 dni zdravotniho volna

e  MozZnost zvySovani i prohlubovani kvalifikace
e  Pfijemné a komunikativni pracovni prostredi

e  Stabilni pfijem a zajimavé finan¢ni ohodnoceni

PoZadované doklady:

e  Pisemnd prihlaska k vybéru

e  Strukturovany profesni Zivotopis

e  Origindl vypisu z evidence Rejstriku trestll ne starsi nez 3 mésice
e  Prostd kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Original nebo uredné ovérena kopie pozadovanych dokladl bude predana nejpozdéji pfed uzavienim
pracovni smlouvy svybranych uchazeéem. Pro ucely vybéru lze predlozit doklad o nejvySsim
dosazeném vzdélani v prosté kopii a vypis z Rejstfiku trestl nahradit cCestnym prohlaseni o
bezlhonnosti.

Prihlasky odevzddavejte nejpozdéji do 22. 10. 2025. Pozdéji dorucené pfrihlasky nebudou do vybéru
zarazeny.

Prihlagky zasilejte na adresu: obec Ostopovice, U Kaple 260/5, 664 49 Ostopovice, ICO 00282294,

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prtibéhu.

Prihlaska a dalSi pozadované dokumenty k vybéru budou zpracovany a uchovany v souladu s ¢l. 13
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).
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